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RAPOR YAZIM REHBERİ 

1.  AMAÇ ve KAPSAM
Bu yazım Rehberi; Bakanlığa sunulan raporların hazırlanması, yazımı ve basımında yönlendirici ve öğretici olmak üzere aşağıda tanımı yapılan raporların yazımına yönelik standartları, ilke ve kuralları belirlemek ve bütünlüğü sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. 

  

2.TANIMLAR

Bakanlık
: Çevre ve Orman Bakanlığını,

Genel Müdürlük: Çevresel Etki Değerlendirmesi ve Planlama Genel Müdürlüğünü,

Müdürlük
:İl Çevre ve Orman Müdürlüğünü,

ÇED

:Çevresel Etki Değerlendirmesini, 
Proje: Gerçekleştirilmesi planlanan yatırıma ait inşaat çalışmaları,  diğer tesisat ya da planların uygulanması veya yer altı kaynaklarının değerlendirilmesi işlemini,

  

Proje Tanıtım Genel Formatı: Gerçekleştirilmesi planlanan, ÇED Yönetmeliği EK-I listesinde yer alan projelerin özelliklerini, yerini, olası etkilerini ve öngörülen önlemleri içeren, projeyi genel boyutları ile tanıtan raporun hazırlanması sırasında esas alınacak EK-III deki genel formatı,

Çevresel Etki Değerlendirmesi Raporu Özel Formatı: Çevresel Etki Değerlendirmesi Raporunun hazırlanmasında esas alınmak üzere; Kapsam belirleme ve İnceleme Değerlendirme Komisyonu tarafından projenin önemli çevresel boyutları göz önüne alınmak suretiyle hazırlanan, ÇED Yönetmeliği EK-III deki  proje tanıtım genel formatında belirtilen ana başlıklar altında ele alınması gereken konuları tanımlayan formatı,

Çevresel Etki Değerlendirmesi Raporu: ÇED Yönetmeliği EK-I listesinde yer alan veya “Çevresel Etki Değerlendirmesi Gereklidir” kararı verilen bir proje için belirlenen özel formata göre hazırlanacak olan ve doğabilecek muhtemel etkilerinin kapsamlı olarak açıklandığı raporu,

Proje Tanıtım Dosyası: 
a)ÇED Yönetmeliği Ek-II listesinde yer alan projelere Çevresel Etki Değerlendirmesi uygulanmasının gerekli olup olmadığının belirlenmesi amacıyla hazırlanan ve projeyi tanıtan dosyayı,  

b)ÇED Yönetmeli Ek-I Listesinde yer alan projelere ilişkin olarak Proje Tanıtım Genel Formatı doğrultusun hazırlanan dosyayı,
Çevresel Durum Değerlendirme Raporu: Çevresel Etki Değerlendirmesi Yönetmeliğinin ilgili hükümlerine uyulmadan, işletmeye geçmiş mevcut faaliyetler için, gerekli çevresel önlemlerin alınmasını sağlamak amacıyla hazırlanan teknik raporu,


Çevre Düzeni Planı Araştırma Raporu: Plan çalışması yapılacak alanla ilgili demografik sosyal, ekonomik, kültürel, tarihi, fiziki, çevre vb. verilerin ilgisine göre kurum ve kuruluşlardan, arazi çalışmaları ve yayın araştırması sonucunda elde edilerek, verilerin plan kararlarının oluşturulmasına yardımcı olabilecek biçimde sentez edilerek ilgili formatı doğrultusunda hazırlanan raporu,


Çevre Düzeni Planı Açıklama Raporu: Hali hazır haritalar üzerine çizilen plan kararlarının ve plan hükümlerinin çizili dokümanlarla açıklanamadığı durumların, planlama etaplarının ve plan kararlarına ulaşma yollarının anlatıldığı ve ilgili formatı dikkate alınarak hazırlanan raporu,


İl Çevre Durum Raporu: İle ait çevre değerlerinin hali hazır durumu, nicelik ve  niteliklerinin tespit edilmesi için il çevre durum rehberi doğrultusunda ilgili kurumlardan bilgi, belge ve her türlü verilerin toplanması ve sınıflandırılması amacıyla hazırlanan raporu,

İl Çevre Sorunları ve Öncelikleri Envanteri; İle ait çevresel sorunların ve önceliklerin tespit edilerek çözüm yollarının önerildiği, sorunların çözümlenememe sebeplerinin de ortaya konduğu ve ilgili formatı doğrultusunda il Müdürlüğü tarafından hazırlanan raporu,

ÇED Raporu:ÇED Raporu Özel Formatına göre hazırlanarak İnceleme Değerlendirme Komisyonuna sunulan Raporu,
Nihai ÇED Raporu: ÇED Raporu Özel Formatına göre hazırlanarak İnceleme Değerlendirme Komisyonlarında incelenerek değerlendirilen ve komisyonda tespit edilen eksikliklerinde tamamlanmış olduğu ve Bakanlıkça onaylanan  ÇED Raporunu,

Rapor Compact Diski (CD): Bakanlığa sunulan raporların elektronik ortama (*.pdf veya *.lit ) formatında aktarılarak kitap halinde ulaşılmasını sağlayan rapora ait tüm verilerin e-kitap sistemine uygun olarak kaydedildiği compact diski
     ifade eder.

3. GENEL ŞEKİL VE YAZIM PLANI 
3.1. Kağıt Boyu 

Raporlar, A4 kağıdına veya A4 kağıdına uygun  geri dönüşümlü kağıtlara yazılmalıdır. Rapor ciltlenip kesildikten sonra asgari 20.5X29cm ebadında kalmalıdır. 

3.2. Yazı Karakteri
Raporlar, bilgisayar ile kağıdın yalnızca bir yüzüne yazılmalıdır(gerektiğinde kağıdın her iki yüzü de kullanılabilir). Raporun tümünde kullanılacak harf büyüklüğü "Times New Roman yazı karakterinde 12 punto, Arial (Helvetica) yazı karakterinde 11 punto olmalıdır. Yazıda nokta ve virgülden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. 
Şekil altı ve tablo başlığı yazıları (Times New Roman için 9 punto, Arial için 8 punto ile koyu olarak) bir tab içerden başlayarak yazılmalı, tablo içeriği ise aynı puntolarla açık olarak yazılmalıdır. Geniş ve uzun tabloların tek sayfaya sığdırılabilmesi amacıyla yalnız ilgili tablo ve şekillerde büyütme-küçültme yapılabilir. 

3.3. Sayfa Düzeni

Yazı alanı, Ek.2. Şekil 1.’deki gibi düzenlenmelidir. Sayfanın solu cilt payı dahil 3 cm üst sağ ve alttan 2.5 boşluk bırakılarak yazılmalı, Sayfa no alttan 1.5  cm.’de ve alt  orta kısımda, üst bilgi yukardan 1.5 cm’de yazılmalıdır. Sayfa altında sayfa numarası haricinde herhangi bir açıklamaya yer verilmemeli, sayfanın üst kısmında ise sadece rapor adı ve proje sahibinin adı yer almalıdır. Rapor baştan sona numaralandırılmalıdır. Raporu hazırlayan firma ile ilgili bilgiler sadece kapak ve iç kapakta yer almalı, her sayfada belirtilmemelidir. (Bkz. Ek.2. Şekil 1.’de örnek sayfa düzeni ve yazım şekli verilmiştir).
3.4. Satır Başı ve Satır Aralığı
Paragrafın ilk satırı yedi karakter veya 1 tab içeriden başlamalıdır. Satırlar arasında  1 satır aralığı bırakılır. Tüm raporda bırakılan satır aralıkları aynı olmalı, şekil bütünlüğünü bozmamalıdır. İki paragraf arasında ve başka bir konuya geçişte bir satır boşluğu bırakılmalıdır( Bkz. Ek.2. Şekil 1.’de örnek sayfa düzeni verilmiştir).

3.5. Anlatım
Raporun hazırlanmasında ilgili format esas alınır. Yazımda mümkün olduğu kadar sade ve akıcı bir dil kullanılmasına özen gösterilmelidir. Rapor formatında yer alan ana ve alt konu başlıkları ile ilgili hususlara gerekli cevapların verilmiş olmasına özen gösterilmelidir. Yabancı kökenli kelimeler orijinal şekli ile verilmeli, Türkçe manası da parantez içerisinde verilmelidir. 
ÇED Raporlarında ise; rapor formatında belirtilen ve çevresel açıdan yapılması gereken özel durumlar, proje sahibinin taahhütleri olması nedeniyle kesin ifadelerle taahhüt şeklinde belirtilmelidir.
3.6. Sayfa Numaralanması
Sayfa numaraları, sayfaların alt boşluk kısmına, 1,5 cm.’de ve alt orta kısımda yazılmalıdır. (Bkz. Ek.2. Şekil.1).

Kapak, İç kapak ve onama sayfası hariç bütün sayfalara numara verilmelidir. Önsöz, İçindekiler Romen rakamları ile ( I, II, III gibi), rapora ait metinler ve ekleri ise (1,2,3,4,5) şeklinde baştan sona numaralanmalıdır. Sayfa numaralarının yanında parantez veya çizgi gibi işaretler kullanılmamalı, Times New Roman yazı karekteri ile 9 punto, Arial ile 8 punto olmalıdır. Sayfalarda Raporun kaç sayfadan ibaret ve kaçıncı sayfa olduğunu belirlemek için numaralandırma işlemi de yapılabilir.
2.7.Bölüm ve Alt Bölümler
Raporda, bölüm ve alt bölümlerin belirlenmesinde gereksiz ayrıntıya inilmemeli ve birbirine göre öncelik ve sonralık ilişkilerine dikkat edilmelidir. Ana bölüm başlıkları büyük harf ile, alt bölüm başlıkları ise her kelimenin ilk harfi büyük diğerleri küçük harf ile yazılmalıdır. Başlıklarda bold karakter kullanılabilir. (Bkz. Ek.2. Şekil 1.’de bölüm ve alt bölümlerin yazım örneği bulunmaktadır).
3.8.Atıflar
Kaynaklarda yer alan her literatüre metin içerisinde atıf yapılmış olmalıdır.  Aynı tarih ve aynı yazara ait kaynaktan raporda yararlanılması durumunda, tarih sonrasında a, b ya da 1, 2 eklemeleri yapılarak hangisinin sözkonusu kaynak olduğunun anlaşılması sağlanmalıdır. Raporda kullanımı sözkonusu olmayan ve ilgili metinde atıfta bulunulmayan kaynak için kaynakçada yer verilmemelidir.
Kaynaklara atıf;
 (Şengül, 1991), (Kantarcı, 1991/1), (Kantarcı 1991/2), (DPT, 1998)   

Eklere atıf; (Bkz. Ek.1. Bkz. Ek.2. gibi  atıflar yapılabilir) 
3.9.Kısaltmalar ve Simgeler
Raporda standart kısaltmalar dışındaki kısaltmalara gerek duyulduğunda, kısaltma veya simgenin ilk geçtiği yerde ifadenin önce normal yazılışı, sonra parantez içerisinde kısaltılmış şekli yer almalıdır. Bu tür kısaltmalar veya simgeler çok fazla ise bunlar ayrı bir sayfada kısaltmalar ve/veya simgeler başlığı altında alfabetik sıra ile verilmeli, raporun giriş kısmından önce yer almalı ve Romen rakamı ile numaralandırılmalıdır. (Bkz. Ek.3.1 ve Ek.3.2’de kısaltma örnekleri yer almaktadır).
3.10. Dipnotlar
Raporun herhangi bir sayfasında metin içerisinde yazılması halinde konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki çok kısa ve öz açıklamalar bir kaç satır halinde aynı sayfanın altına "Dipnot" olarak verilebilir. Dipnotlar sayfa içindeki ana metinden sonra iki satır aralık bırakıldıktan sonra, soldan sayfa ortasına kadar çizilen sürekli bir çizgi ile ayrılmalıdır. Yazılar daha küçük punto (Times New Roman için 9 Arial için 8 karekter) ile yazılmalıdır. (Bkz. Ek.2. Şekil 1.’de dipnot örneği yer almaktadır).
4. TABLO VE ŞEKİLLER 
4.1. Tanımlama
Tablo, fotoğraf, grafik, histogram, harita şeklinde takdim edilen bilgiler için, tablo dışındaki bütün takdimler şekil olarak tanımlanmalıdır.(Bkz. Ek.4.1. ve Ek.4.2.).  İçindekiler bölümünden sonra Tablolar ve Şekiller, haritalar çok ise Haritalar Dizini  yer almalıdır.
4.2. Şekiller
Rapor içinde anlatıma yardımcı olacak biçimde hem tablo hem de şekiller kullanılabilir. Ancak gereksiz tablo ve şekil kullanımından kaçınılmalıdır. Tablo ve şekillerin yazım şekli Ek.4.’de belirtilmiştir. Şekil başlıkları şeklin altına, tablo başlıkları ise tablonun üzerine 1 tab içerden yazılmalıdır (Bkz. Ek.4.).
Şekiller üzerinde yer alacak her türlü çizgi, işaret, sembol, rakam ve yazılar bilgisayar ortamında yazılmış olmalı, ya da rapido kullanılmalı, rakam ve yazılar gerektiğinde şablon ile yazılmalıdır. Bu tür çizgi, işaret, sembol, rakam ve yazılar çıplak gözle kolayca seçilebilir ve okunabilir büyüklükte olmalıdır. Rapor sayfası üzerine yapıştırılacak fotoğraflar ince fotoğraf kağıdına basılmış olmalıdır. Renkli fotokopi ile çoğaltılmış fotoğraflar da bu amaçla kullanılabilir. CD ortamında yer alan bilgiler orijinal rapora uygun olmalıdır. 
 4.3. Tablo ve Şekillerin Yerleştirilmesi
Tablo ve Şekil ile metin arasında iki satır boşluk bulunmalıdır. Tablo ve metinler birbirine girmemelidir. Aynı sayfaya iki veya daha fazla şekil ya da tablo yerleştirilecek ise, aralarında yine iki satır mesafe bulunmalıdır. Yarım sayfadan daha uzun tablo ve şekiller ayrı bir sayfaya tek olarak yerleştirilebilir.(Bkz.Ek.4.1 ve Ek.4.2).
Tablo ve Şekiller rapor metni içerisinde değinildikleri yerde yer almalı ya da bir sonraki sayfada bulunmalıdır. Ancak bunu sağlamak için yazılar tablo ve/veya şekil aralarına bir iki cümlelik metinler halinde dağıtılmamalı ve sayfalar yarım bırakılmamalıdır. Rapor metni içerisinde katlanmış tablo ve şekillere yer verilmemelidir. Bir sayfaya sığmayacak büyüklükteki Tablo ve Şekiller "Ek" olarak sunulmalıdır. 
Tablo açıklama yazıları tabloların üstüne, şekil açıklamaları ise şeklin altına yazılmalıdır. Şekil ve Tabloların numaralandırılmasında bölüm numarası verilerek numaralandırılabileceği gibi (Tablo 1., Tablo 2. Tablo 3., ….. ve Şekil 1.,Şekil 2. Şekil 3….) şeklinde de numaralandırılabilir. Ancak dizinler listesi ile numaralandırma işlemi birbirinin aynı olmalıdır. 

Açıklamalar mümkün olduğu kadar kısa ve öz olmalıdır. Eklerin çok olması ve ana raporun ekinde yer almaması durumunda, ikinci bir cilt yapılabilir ve hangi raporun eki olduğu ve cilt sayısı, rapor ismi belirtilerek kapakta belirtilmelidir 
5. DIŞ KAPAK
Dış kapak, beyaz kuşe karton, spiral veya bez cilt olabilir. Ancak Nihai Raporların arşivlenebilmesi amacıyla mutlaka kuşe karton yada bez cilt olmalıdır. Kapağın muhtevası ve sayfa düzeni Ek.5.1.'de verilmiştir. Raporun kapağı ve başlığı kısa ve öz olmalı, raporun konusunu ve muhtevasını en iyi şekilde yansıtmalıdır.  Proje sahibinin adı, Projenin adı,  Projenin yapıldığı yerin açık adresi ve ili, Raporu hazırlayan kuruluş ismi ve raporun sunum ya da nihai tarihi yer almalıdır. Ayrıca raporun sırt kısmına rapor ismi, tesis sahibinin ismi, ili ve tarihi 12-14 punto koyu harflerle yazılı olmalıdır. 
Başlıkta yer alması istenen bilgiler yazılmalı, açıklaması olmamalıdır. İç kapakta ise açıklaması ve istenen bilgilere birlikte yer verilmelidir. 

Rapor kapağında, ilk ve nihai raporların karışmaması için kapak üzerinde belirlenen kutucuğun içerisinin  X işareti ile işaretlenmesi  ve sunum tarihi yazılması, Nihai rapor için yine ilgili kutucuğun içerisinin X işareti ile işaretlenmesi ve karar no ve tarih kısmının boşluklarla belirtilmesi gerekmektedir. Müdürlük tarafından hazırlanacak olan raporların (İl Çevre Durum Raporları, İl Çevre Sorunları ve Öncelikli Envanteri) kapak örneği Ek.5.3.’de verilmiştir.
Özel ve tüzel kişiliklerin hazırlamış oldukları raporlarda Bakanlık amblemi ve ismi yer almamalıdır. Dış kapakta, yazım şekillerine engel olmayacak şekilde, tesisi tanıtıcı bir adet fotoğrafa yer verilebilir. Projenin sahibinin adı ve projeyi hazırlayan kuruluş veya şahısların adı ve soyadı kısaltma kullanılmaksızın Ticari Sicil gazetesinde yer aldığı şekilde koyu harflerle yazılmalıdır. 
İl Çevre Durum Raporu ve İl Çevre Sorunları ve Öncelikle Envanterine ait raporlarda Ek.5.3. kapak örneği esas alınır.

Kapak yazı karakteri, 16-18 punto büyük harflerle ve 1 satır aralığı ile yazılır. Projenin adı 20-24 punto büyük koyu harflerle sayfa ortalanarak yazılmalıdır. Kapakta yer alan il ve tarih, projenin yapıldığı ili ve projenin nihai edildiği tarihi belirtmelidir. Sunum raporu ise sunum yapıldığı ayı ve yılı, nihai ise nihai edildiği tarihi belirtmelidir. Nihai tarih gün ay ve yıl olarak Bakanlık tarafından belirtilir.  
6. ÖZEL SAYFALAR
6.1. İç Kapak Sayfası (Başlık Sayfası)
İç kapak sayfasının muhtevası ve sayfa düzeni, Ek.5.2.’de belirtilen şekildeki gibi olmalıdır. İç kapağın yazı karakteri 14 punto koyu harflerle yazılmalıdır. İç kapakta ayrıntılı olarak; 
Proje sahibinin adı, adresi, telefon ve faks numaraları:

Projenin adı

   :

Proje için seçilen yerin açık adresi; (İli, ilçesi, beldesi, mevkii)

Dosyayı hazırlayan çalışma grubunun/kuruluşun adı, adresi, telefon ve faks numaraları:

Sunum Tarihi

   :


Karar No ve Tarihi(*)
   :

(*)ÇED Raporlarında, Karar No ve Karar Tarihi nihai raporda yer alır, nihai yazı sonrasında ÇED Olumlu/Olumsuz Karar  Belgesi’ne verilen tarih ve karar no  olup, Bakanlık tarafından doldurulur.

Kapak sayfalarına numara verilmemelidir. Müdürlük tarafından hazırlanan raporlarda iç kapak, dış kapağın aynısı olabilir.
6.2. Onama Sayfası

Raporu hazırlayan çalışma grubunun rapordan sorumlu olduğunu belirten ıslak imzalarının bir sayfada toplu olarak bulunduğu kısımdır. Önsözden önce gelmek üzere raporda yer alır.

6.3- İçindekiler Sayfası
İçindekiler sayfası, bütün özel sayfaları, rapor metnindeki bölüm ve alt bölüm başlıklarını, kaynaklar ve ekler, kısaltmalar ve simgeler sayfalarını eksiksiz olarak ihtiva etmelidir. Her bir başlığın hizasına sadece o başlığın yer aldığı ilk sayfasının numarası yazılır. (Bkz.: Ek.1.: İçindekiler örneği yer almaktadır).
6.4-Önsöz ve Teşekkür Sayfası
Rapor hakkında kısa bir (bir veya en fazla iki sayfa) önsöz yazılabilir. Bu önsöz, içindekiler ve dizinler sayfasından önce yer almalıdır. Ayrıca Teşekkür sayfası konulacaksa önsözden sonra yer almalı ve sayfa numarası Romen rakamı ile numaralandırılmalıdır. Rapor çalışmasına doğrudan veya dolaylı olarak katkıda bulunan kişi veya kuruluşlara kısa ve öz bir şekilde teşekkür edilebilir.

6.5- Türkçe ve Yabancı Dilde Özet Sayfaları (
)
Uluslararası Projelerde, Önsöz sayfasından sonra gelmek üzere, Raporun 200-250 kelime ile Türkçe özeti ve onun İngilizce tercümesi yer almalıdır. Özet bir sayfayı aşmamalı ve Romen rakamı ile numaralandırılmalıdır. Özette rapor çalışmasının amacı, kullanılan metot ve yöntemler, varılan neticeler ve çevresel açıdan alınması gerekenler  açık ve öz olarak belirtilmeli ve bu işler için alt başlık kullanılmamalıdır. İngilizce özetin muhtevası ve düzeni Türkçe özetin aynı olmalı ve Yeminli Mütercim Bürosu tarafından tasdikli olmalıdır.

6.6. Sonuçlar (Teknik Olmayan Özet) 
Sonuçlar, Rapor metni sonunda kaynaklardan hemen önce yer almalıdır. Raporda yapılan açıklamaların teknik olmayan özeti, projenin önemli çevresel etkilerinin sıralandığı ve projenin gerçekleşmesi halinde olumsuz çevresel etkilerin önlenmesinde ne ölçüde başarı sağlanabileceğinin belirtildiği, halkın anlayacağı bir anlatımla genel bir değerlendirme yapılmalıdır. 
7. KAYNAKLAR
Kaynaklar, ÇED Raporu metni sonrasında, Eklerden hemen önce yer almalıdır. Şahsi görüşmeler ve yayınlanmamış çalışmalar kaynaklarda yer almamalıdır. Bu bilgilerin kullanımı gerekli ise metin içerisinde uygun şekilde bahsedilmeli ve sözlü ya da yazılı görüşme olduğu ilgili sayfada dipnot olarak verilmelidir. Kaynakların yazımında uluslararası yazım şekli dikkate alınmalıdır. Bölüm 3.8’de Atıflar kısmında belirtildiği üzere, ilgi bölümlerde yapılan atıflar ile eşleştirilmeli, metinlerde kullanılmayan herhangi bir yazara ait kitap yada makaleye kaynaklar bölümünde yer verilmemelidir. (Bkz. Ek.7. Kaynak yazımına örnek).
8.EKLER
Rapor metni içerisinde yer alması mümkün olmayan harita, plan, plan lejandı (pafta boyutlu), kurum görüşleri vb. bilgi ve belgelerin Ekler başlığı altında Kaynaklardan sonra Ek numaraları belirtilerek yer almalı, ilgili konuda da atıf yapılmış olmalıdır. 
Örnek; (Bkz. Ek.1. Ek.2. gibi atıflarla ilgili ek belirtilmelidir.) 
Eklerin çok olması ve ana raporun ekinde yer almaması durumunda, ikinci bir cilt yapılabilir ve Rapora ait ana kapak örneği dikkate alınarak hangi raporun eki olduğu ve cilt sayısı da belirtilerek yazılmalıdır. 
9. ÖZGEÇMİŞ 

Raporu hazırlayanların kısa bir özgeçmişi genel yazım kurallarına uygun olarak bir sayfayı aşmayacak şekilde yazılmalı ve eklerden sonra konulmalıdır.(Bkz.Ek.8.) (Müdürlük tarafından hazırlanan raporlarda özgeçmiş yer almaz).
10. RAPORUN SUNUMU
Hazırlanan Rapor, Yönetmelikte belirtilen süreler içerisinde bir üst yazı ekinde istenen sayıda çoğaltılarak Bakanlığa sunulur. Rapor, aynı zamanda tüm ekleri ile birlikte orijinal metniyle, Compact Disk (CD)’e pdf veya lit formatında, Türkçe karakterlere uyumlu olarak kaydedilmiş olmalıdır. 
Son şekli verilen rapor aynen kitap haline getirilmiş olmalıdır. Rapor metni ve ekleri aynı CD’de yer almalı, tek dosya ile ulaşılabilir olmalıdır. Eklerin farklı sayfa düzeninde olması halinde (A4, A3 gibi), rapor ana metnini bozmaması için,  Bütün Ekler ikinci bir pdf veya lit formatında kaydedilebilir. CD ve kutusu üzerinde; rapor kapağında yer alan bilgiler, asetat kalemle ya da bilgisayarla yazılmış olarak, arşivlenmesi ve muhafazası için CD kutusu içinde sunulmalıdır.(Bkz. Ek.6.1.ve Ek.6.2.). Rapor arka kapağı içerisine cep yapılabilir ve zarfı üzerine istenen bilgiler yazılarak rapor içerisine de konulabilir. 
Müdürlüğün hazırlayacağı raporlara ait CD’ler üzerinde rapor kapağında yer alan bilgiler yazılır.(Bkz. Ek.6.3.).
CD’ler üzerinde, proje tanıtım dosyası, sunum veya nihai rapor olduğu belirtilmelidir. Raporun kaç adet hazırlanması gerektiği ilgili şube tarafından belirlenir ve raporu inceleyecek komisyona gönderilmesi üzere raporu hazırlayan firmadan yeteri kadar çoğaltılması istenir. Rapor CD’sinden ise; sunum raporuna ait CD’den 1 (bir) adet,  nihai rapora ait CD’den ise (1 adet ilgili şubeye, 1 adet Bilişim Kuruluna, 1 adet ise ÇED ve Plan İzleme Kontrol Dairesine gönderilmesi için) 3 adet olarak Bakanlığa üst yazı ekinde sunulur. 
Bakanlığa sunulan raporlara ait iş ve işlemler Genel Müdürlük tarafından yapılır.
11. YAZIM REHBERİNE UYGUNLUK
Bakanlığa sunulan ve Tanımlar kısmında belirtilen tüm raporlarda; rapora ait özel yada genel formatı esas alınarak rapor hazırlanır, ancak genel yazım şekillerinde bu yazım rehberi şartlarına uyulur. 

Raporun, formatına uygunluğunun incelemesi sırasında bu yazım rehberine uygun olup, olmadığı da kontrol edilir. İlgili formatına ve/veya Yazım Rehberine uygun olmayan raporlar iade edilir. Ayrıca nihai rapor için, komisyonda belirlenen eksikliklerin giderilip giderilmediğine bakılarak aynı işlem yapılır.
Rapora ait CD’ler yine ilgili şube/birim tarafından kontrol edilir, içinde yer alan dosyanın farklılık arzetmesi ve istenilen yazım şekli ve formatında olmaması ve eksikliklerin giderilmediğinin tespiti halinde iade edilir. 
ÇED Yönetmeliği kapsamında yetki devri yapılmış, Vilayetlere sunulan raporlarda; ÇED Raporuna esas olarak hazırlanan Seçme Eleme Kriterleri doğrultusunda hazırlanan Proje Tanıtım Dosyalarının hazırlanmasında da bu yazım kılavuzuna uyulması tavsiye edilir. 
ÇED Yönetmeliği Ek-I Listesi için Proje Tanıtım Genel Formatı, Ek-II Listesi için, Seçme Eleme Kriterleri dikkate alınarak Proje Tanıtım Dosyaları hazırlanır ve bu rehber şartlarına uyulur. Ek-II Listesine tabi projelere ait raporların hazırlanmasında, yetki devri yapılmış olan Valilikler, gerekli görmeleri halinde bu rehber  şartlarına uyulmasını isteyebilir.

Ek.1. ÇED Raporu İçindekiler Örneği: 

(Bu bir örnektir, Raporun içeriğini ilgili formatı belirler ve ona göre hazırlanır) 

İÇİNDEKİLER

	
	Sayfa No

	ÖNSÖZ
	

	ÖZET (Türkçe ve İngilizce)
	

	İÇİNDEKİLER
	

	TABLOLAR DİZİNİ 
	

	ŞEKİLLER DİZİNİ
	

	HARİTALAR DİZİNİ
	

	EKLER LİSTESİ
	

	KISALTMALAR LİSTESİ
	

	BÖLÜM I. PROJENİN TANIMI,  AMACI 
	

	I.1. Proje Konusu, Tanımı ve Hizmet Amaçları 
	

	I.2. Projede Kullanılan Üretim Yöntemleri ve Projenin Kapasitesi 
	

	I.3. Projede Kullanılan Ekipmanların Miktarı, Özellikleri ve Ünitelerin Konumu
	

	I.4. Projenin Teknoloji Alternatifleri ve Alternatiflerin Kabul Edilebilirlik Durumu
	

	I.5. Projenin Sosyal ve Ekonomik Yönden Önemi ve Gerekliliği 

I.5.1.Projenin Finans Kaynakları

I.5.2.Projenin Zamanlama Tablosu

I.5.3.Projenin Fayda-Maliyeti

I.5.4.Projenin Yöreye Katkısı ( Gelir, işsizlik, nüfus, vb.) 
	

	I.5.5.Projeye İlişkin Ulusal ve Uluslar arası Standartlar 
	

	I.5.6.Projeye İlişkin Yasal Durumlar
	

	 I.5.7. ……………..          
	

	BÖLÜM II. PROJE İÇİN SEÇİLEN YERİN KONUMU
	

	II.1. Proje Alanın Tanımlanması
	

	II.2. Proje Alanı ve Yakın Çevresinin Harita Üzerinde Gösterimi ve Mevcut  Alanın Panogramik Fotoğrafları
	

	II.3. Arazinin Mülkiyet Durumu ve Koordinatları
	

	II.4. Proje Yeri Olarak Önerilen Alanın Seçim Nedenleri 
	

	II.6. Faaliyet Alanı İle İlgili 1/25.000, 1/5.000, 1/1.000 Ölçekli Yürürlükte Bulunan Planlar, Plan Hükümleri.
	

	II.7. Çevresinde Bulunan Tesislerin Yoğunluğu, Mesafeleri ve Projeden Etkilenme Durumu
	

	II.8. Proje Yerinin Alternatifleri

II.9. …..
	


	BÖLÜM III. PROJE ETKİ ALANININ BELİRLENMESİ 
	Sayfa No

	III. Proje Etki Alanının belirlenmesinde dikkate alınan ve uygulanan yöntemler 
	

	BÖLÜM IV.PROJE YERİ VE ETKİ ALANININ MEVCUT ÇEVRESEL ÖZELLİKLERİ 
	

	IV.1.Proje Etki Alanı İçerisinde Kalan Yerleşim Yerlerinin Özellikleri ve Nüfus Durumu
	

	IV.2. Doğal Kaynak Kullanımı ve  Genel Olarak Mevcut Kirlilik Durumu
	

	IV.2.1.Proje Alanı ve Yakın Çevresinin Toprak Kullanım Durumu ve Özellikleri 

IV.2.2.Proje alanının erozyon açısından durumu, varsa alınacak önlemler
IV.2.3.Proje Alanında Elden Çıkarılması Muhtemel Tarım Arazi Büyüklüğü,

IV.2.4.Kesilmesi Muhtemel Ağaçların Tür ve Sayıları, Ormanlık Alanlara Yakınlığı

IV.2.5. Madenler ve Yakıt Kaynakları 
	

	IV.2. Meteorolojik ve İklimsel Özellikler 
	

	IV.3. Flora ve Fauna Özellikleri
	

	IV.4. Jeolojik, Hidrojeolojik ve Hidrolojik Özellikler 

IV.4.1. Bölge jeolojisi ve çalışma alanı jeolojisi

IV.4.2.Yeraltı suyu genel karakteristiği ve faydalanma durumu

IV.4.3. Projenin göl, baraj, gölet, akarsu ve diğer sulak alanlara göre konumu ve su kaynaklarının özellikleri kullanım durumu

IV.4.4.İçme, kullanma, sulama amaçlı kullanım durumları 
	

	IV.5. Proje Alanı ve Yakın Çevresinin Mevcut Trafik Durumu
	

	IV.6.Depremsellik ve Doğal Afet Durumu(yangın, taşkın, taşkın önleme ve drenaj vb.)
	

	IV.7. Kültürel Varlıklar ve Rekreasyon Alanları 
	

	IV.8. …….
	

	BÖLÜM V. PROJENİN ÖNEMLİ ÇEVRESEL ETKİLERİ VE ALINACAK ÖNLEMLER
	

	V.1. Projenin Aşağıda Belirtilen Hususlardan Kaynaklanması Olası Etkilerinin Tanıtımı. 
	

	V.1.1. Projenin İş Akım Şeması
	

	V.1.2.Projenin Kaynaklanabilecek  Kirleticilerin Miktarı, Kirleticilere Karşı Çevreye Olabilecek Olumsuz Etkilerin Azaltılması İçin Alınması Gerekli Önlemler, Atıkların Minimizasyonu ve Bertaraf Yöntemleri, Nereye ve Nasıl Deşarj Edileceği,   
	

	V.1.3. Üretim İçin Gerekli Kaynaklar, Doğal Kaynaklar ve Bunların Kullanım ve Atık Durumu 
	

	V.1.3.1. Su Kullanımı ve Kirliliği 
	


	
	Sayfa No

	V.1.3.2. Katı Atıklar 
	

	V.1.3.3. Toprak Kirliliği
	

	V.1.3.4. Hava Kirliliği 
	

	V.1.3.5. Gürültü Kirliliği 
	

	V.1.3.6 Görüntü Kirliliği
	

	V.1.3.7. Trafik Yükü 
	

	V.1.4. Tesiste Kullanılacak Kimyasallar ve Hijyen Planı
	

	V.1.5. Projede Kullanılan Arıtım Teknolojisi, Arıtım Planı ve Uygunluk Durumu 
	

	V.2 Proje Alanında Faaliyetten Etkilenecek Canlılar ve İnsan Sağlığı Açısından  Gereken Koruma Tedbirleri

 V. 3.  ……
	

	BÖLÜM VII. ACİL EYLEM PLANI VE İZLEME PROGRAMI
	

	VII.1. Tehlikeli Durumlar İçin Acil Eylem Planı 

VII.1.1. Projeden Kaynaklanabilecek Muhtemel Kaza, Sızıntı, Yangın Sabotaja Karşı Acil Önlemler        

VII.1.2. Projenin Deprem, Orman Yangını, Su Taşkını Gibi Yol Açabileceği  Sorunlarına Yol Açabilecek Doğal Afetlere ve Benzeri Diğer  Çevresel Risklere  Karşı Alınacak Önlemler

VII.2. Alet ve Ekipman Kullanımı ve Üretimden Dolayı Oluşması Muhtemel Riskler ve Alınması Gereken Tedbirler ve İzleme  Durumu
VII.3.Tesisin İşletmeye Kapanması Sonrasında Olası Etkiler ve Alınacak Önlemler 

VII.4. …….
	

	BÖLÜM VI. HALKIN KATILIMI
	

	VI.1.Projeden Etkilenmesi Muhtemel Halkın Belirlenmesi ve Halkın Görüşlerinin ÇED Çalışmasına Yansıtılması İçin Yapılan Çalışmalar
	

	VI.2.Görüşlerine Başvurulması Ön Görülen Taraflar,
	

	VI.3.Halkın Proje Üzerindeki Görüşleri, Bilgi ve Belgeler
	

	VI.4.Yöre Halkının Proje Üzerindeki Olumsuz Görüşlerini Gidermek Üzere Yapılması Gerekli Çalışmalar ve Diğer İşlemler

VI:5. ……..
	

	SONUÇLAR (TEKNİK OLMAYAN ÖZET)
	

	KAYNAKLAR
	

	EKLER
	

	RAPORU HAZIRLAYAN ÇALIŞMA GRUBUNUN TANITIMI
(ÖZGEÇMİŞLERİ)
	


TABLOLAR DİZİNİ (Örnek)
	
	
	Sayfa No

	Tablo 1.
	Tesis Ana Elemanlarının Kapladıkları Yüzey Alanlar
	

	Tablo 2.
	İçme-kullanma Suyu Amaçlı Sondaj Kuyuları Pompaj Deney Değerleri
	

	Tablo 3.
	Kuyulardan Alınan Nümunelerin Fiziksel, Kimyasal ve Bakteriyolojik Analiz Sonuçları
	

	Tablo 4.
	Akarsuların, Akış Özellikleri ve Taşkın Değerleri
	

	Tablo 5.
	Yüzeysel Su Potansiyeli
	

	Tablo 6.
	Arazi Sınıfları ve Dağılımı
	

	Tablo 7.
	Genel Arazi Dağılımı
	

	Tablo 8.
	Tarımsal Arazi Varlığı
	

	Tablo  9.
	İş Makinalarının Ortalama Gürültü Seviyeleri
	

	Tablo 10.
	Proje Kapsamında Ana ve Tali Dalgakıranlarda Yapılacak İmalatlar ve Miktarları
	

	Tablo 11.
	Proje Kapsamında Rıhtımlarda Yapılacak İmalatlar ve Miktarları
	

	Tablo 12.
	……
	


ŞEKİLLER DİZİNİ (Örnek)
	
	
	Sayfa No

	Şekil 1.
	Bölgenin Jeolojik Yapısı ve Stratigrafik Dikme ve en kesitleri
	

	Şekil 2.
	Projeye ait vaziyet planı
	

	Şekil 4.
	Bölgenin Yıllık Rüzgar Gülü                     
	

	Şekil 5.
	Bölgenin Aylık Ortalama ve En Yüksek Rüzgar Hızları
	

	Şekil 6.
	Bölgenin Aylık Ortalama ve En Yüksek Dalga Yükseklikleri
	

	Şekil 7.
	Bölgenin Yakın Çevresine Ait İmar Planı
	

	Şekil 8.
	…….
	


HARİTALAR DİZİNİ (Örnek)
	
	
	Sayfa No

	Harita 1.
	Yer bulduru haritası
	

	Harita 2. 
	1/25.000 Ölçekli Jeoloji Haritası 
	

	Harita 3. 
	1./25.000 Ölçekli Topoğrafik Harita
	

	Harita 4.
	Deprem Haritası
	

	Harita 5.
	……
	


EKLER (Örnek)
Ek.1: Mülkiye İlişkin Belge (Tapular, Kira Sözleşmesi, Ruhsat)
Ek.2: 1/1000’lik İmar Paftaları  

Ek.3: Tesis Vaziyet Planı

Ek.4: Tesise ait Fotoğraflar

Ek.5:  Jeolojik Kesit ve Haritalar

Ek.6: Afete Maruz Bölge Sınırları 

Ek.7: Fosseptik Planı 

Ek.8:  Meşçere Haritası 

Ek.9:  1/1000-1/25.000 ölçekli Koordinatlı, Topoğrafik İmalat Haritası

Ek.10: Ulaştırma Alt Yapısı Planı 

Ek.11: Anfo Şarj Makinesi-Delme Patlatma Paterni 

Ek.12: Atık Su Kimyasal Analiz Raporu

Ek.13: Arıtma Tesisi Analiz Raporu   

Ek.14: Baca Gazı Arıtma Tesisi Analiz Raporu   
Ek.15. Arıtma Tesisi Planı
Ek.16: Kullanılan Hammaddelere ait Formlar 

Ek.17: Acil Durum Planı  
Ek.18: ………
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BÖLÜM I. PROJENİNTANIMI VE AMACI

I.1. Projenin ve Proje Alanının Tanımı, Mevcut ve/veya Planlanan Projelerle İlişkisi, Ekonomik ve Sosyal Yönden  Ülke, Bölge ve/veya İl Ölçeğinde Önem ve Gerekliliği, Projenin Yatırım ve İşletme Süresi, Zamanlama Tablosu

Projenin konusuna esas olan faaliyet; “Ulaştırma Bakanlığı Demiryollar, Limanlar ve Hava Meydanları (DLH) İnşaatı Genel Müdürlüğü” tarafından gerçekleştirilmesi planlanan “Çanakkale-Kepez Limanı Yapı Tesisleri İnşaatı” Projesidir. Söz konusu faaliyet alanı, Çanakkale İli, Merkez İlçesi, Kepez Beldesinde bulunmaktadır. 


İçinde bulunduğumuz yüzyılda deniz taşımacılığının önemi sadece ülkemizde değil, dünya üzerinde özellikle denize kıyısı olan ülkelerde hava ve kara taşımacılığının yanı sıra önemli bir yer tutmakta olup, özellikle ticari amaçlı gemilerin sayısında ve grostonlarında her geçen yıl önemli ölçüde artış              görülmektedir.

Yaklaşık dörtte üçü denizlerle çevrili ülkemizde de deniz taşımacılığının önemi gün geçtikçe artmakta ve bunu algılayan  özel sektörümüz tarafından ciddi projelere imza atılmaktadır. Asya-Avrupa kıtaları arasında bir köprü oluşturmamız nedeniyle her iki boğazdaki yıllık gemi trafiğindeki yoğunluk (1) dünyanın hiçbir boğaz yapısındaki bölgesinde yaşanmamaktadır. Ayrıca, gerek  iç  gerekse dış hat yolcu ve ticari gemi yoğunluğu Marmara Bölgesini ve Marmara Denizi kıyısında yer alan illeri rant açısından ön plana çıkarmaktadır.

Limanlar tesis edildikleri deniz kıyısında gemilerin barınmalarına olanak sağlayan, onların yük ve yolcu indirip, bindirmelerine uygun yapıda kuruluşlardır. Bu fonksiyonlara elverişli uygun rıhtım, iskele yada barınaklardan söz edilebilmesine karşın, işlevsel olarak, amaca yönelik tam hizmet vermeleri açısından limanlar, büyük önem taşımaktadırlar. Başka söylemle bir ülkenin denizel kapasitesini belirleyecek iki öge;

· Gemi ticaret filosu,

· Limanları ve yükleme ve boşaltma gemi kabul ve depolama yerleridir denilebilir.

Türkiye klasik söylemle “üç tarafı denizlerle çevrili” bir coğrafya yapısına sahip bulunmasına karşın, denizci bir ülke nitelemesine henüz uzaktır. Kıyısal konuşlanmış, 25 ilinden 10 adedinde henüz büyük donanımlı liman bulunmaktadır. Bu illerden biri de Çanakkale’dir. Küçük donanımlı ve daha çok iskele, rıhtım ve barınak niteliğinde Çanakkale’de 6 tesis vardır.

______________________________________

(1) İstanbul Boğazı için bu rakam 50.000 
Çanakkale Boğazı için 40.000 sefer/yıl olarak tespit edilmiştir.



                                                                                                        





  


VI.4. TÜRKİYE’NİN SULAK ALANLARI 

VI.4.1. Sulak Alanlar

Türkiye coğrafi konumu, geniş toprakları, topoğrafik yapısı ve farklı iklim bölgeleri sebebiyle, ornitolojik (1)  açıdan özel bir önem taşımaktadır. 

Asya, Avrupa ve Afrika kıtalarının kesişme noktasında bulunan Türkiye, Batı Palearktik yöreyi güneydeki kışlama alanlarına bağlayan tabii bir köprü meydana getirmektedir. Türkiye aynı zamanda, topografyası ve dolayısıyla iklim şartlarının getirdiği çeşitlilik ve değişik  yaşama ortamlarının varlığı yönünden de benzersizdir. Bu çeşitlilik sonucunda, gerek bitki örtüsü, gerekse hayvan toplulukları açısından ülkenin yüzölçümü dikkate alındığında, olağanüstü bir ortam zenginliği söz konusudur. 

Su yüzünden yukarı doğru boylanmış saz, kamış gibi bitkilerin çok sık olduğu ve su aynalarının görülmediği veya çok az görüldüğü bataklıklara “sazlık” adı verilir. Doğal veya yapay, devamlı veya geçici, suları akıntılı veya durgun, acı, tatlı veya tuzlu, denizlerin gel-git hareketinin çekilme devresinde 6 metreyi geçmeyen derinlikleri kapsayan bütün sular, bataklık, sazlık ve turbiyerler “Sulak Alanlar” adı altında toplanmıştır. Sulak alanların ekolojik yapıları, özellikle su kuşları yönünden çok önemlidir. Genellikle derinliği 6 metreyi geçmeyen, güneş ışığının dibine kadar ulaşarak fitoplankton ve zooplanktonların, su altı ve su üstü bitkilerin, aquatik hayvanların gelişmesine imkan veren, çok yeri saz, kamış gibi yüksek, kuşların saklanmasına, yuvalanmasına ve barınmasına uygun olan sulak alanlar ornitolojik açıdan büyük öneme sahiptir. 


  Türkiye’de başlıca büyük göllerin bulunduğu bölgeler, denize akışı  olmayan kapalı havzalardır. Bunların en büyükleri Orta Anadolu’da Konya ve Tuz Gölü Havzaları, Doğu Anadolu’da Van Gölü Havzası ve Batı Toroslar’da Burdur, Acıgöl Havzası’dır. Daha küçük havzalar olarak Kayseri Sultan Sazlığı, Tuzla Gölü, Yay Gölü ve Kırşehir Seyfe Gölü Havzaları sayılabilir. Kapalı havzalarda yer alan göller genellikle tuzlu ve sodalıdır. 


Deniz kıyılarındaki haliçlerden ve tuzlu bataklıklardan sazlıklara ve  dağ göllerine kadar, geniş bir tanımlama taşıyan sulak alanlar ise nispeten küçük alanlarda kuşların gerek tür zenginliği, gerek sayı olarak yüksek değerlere ulaşmalarını sağlayan özellikleriyle, kuş bilimi bakımından çok önemlidir.

Türkiye’de soyu 1960’larda tükenmiş olan Yılanboyun Kuşu dahil olmak üzere 426 kuş türü belirlenmiştir. Bunların içinde, statüsü kesinleşmemiş 13 tür vardır. 400’ü aşkın türden yaklaşık 300’ü Türkiye’yi düzenli olarak kuluçka alanı için kullanmakta, 70 kadarı ise bölgede yalnızca kışlamakta ya da göç sırasında görülmektedir.
______________________________________

(1) Kuş Bilimi ve Yaşama Alanları


Ek.3.1: Kurumlara ait Kısaltma Örnekleri

KISALTMALAR

ABS

: Arazi Bilgi Sistemleri

AR-GE

: Araştırma ve Geliştirme

BİB

: Bayındırlık ve İskan Bakanlığı

BM

: Birleşmiş Milletler

BYKP

: Beş Yıllık Kalkınma Planı

CAM

: Bilgisayar Destekli Haritalandırma

CBS

: Coğrafi Bilgi Sistemi

CFC

: Kloroflorokarbon

ÇOB

: Çevre ve Orman Bakanlığı

ÇŞ

: Çevre Şurası

ÇED

: Çevresel Etki Değerlendirmesi

DİE

: Devlet İstatistik Enstitüsü

DMİ

: Devlet Meteoroloji İşleri Genel Müdürlüğü

DPT

: Devlet Planlama Teşkilatı

DSİ

: Devlet Su İşleri

EİEİ

: Elektrik İşleri Etüd İdaresi,

ETKB

: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı

FAO

: Birleşmiş Milletler Gıda ve Tarım Örgütü

GAP

: Güneydoğu Anadolu Projesi

GATT

: Gümrükler ve Ticaret Genel Anlaşması

GEF

: Global Çevre Kolaylığı

GEMS

: Global Çevre İzleme Sistemi

GNS

: Genel Nüfus Sayımı

GRID

: Global Kaynak Enformasyon Veri Tabanı

GSMH

: Gayri Safi Milli Hasıla

GTZ

: Türk Alman Teknik İşbirliği Programı

IAEA

: Uluslararası Atomik Enerji Ajansı

IDA

: Uluslararası Kalkınma Örgütü

ILO

: Uluslararası İş Örgütü

IPCC

: Hükümetlerarası İklim Değişikliği Paneli

IPCS

: Uluslararası Kimyasal Güvenlik Programı

İSKİ

: İstanbul Su ve Kanalizasyon İdaresi Genel Müdürlüğü

KHGM

 Köy Hizmetleri Genel Müdürlüğü

MÇK

: Mahalli Çevre Kurulu

MTA

: Maden Tetkik Arama

ODTÜ

: Orta Doğu Teknik Üniversitesi

OECD

: İktisadi İşbirliği ve Kalkınma Teşkilatı

RSHM

: Refik Saydam Hıfzısıhha Merkezi

SB

: Sağlık Bakanlığı

SEKA

: Selüloz ve Kağıt Sanayi

TEP

: Ton Eşdeğer Petrol

TKİB

: Tarım ve Köyişleri Bakanlığı

TSE

: Türk Standartlar Enstitüsü

TÜBİTAK
: Türkiye Bilimsel Teknik Araştırma Kurumu

UA

: Uzaktan Algılama

UÇEP

: Ulusal Çevre Eylem Planı

UNCED  
: Birleşmiş Milletler Çevre ve Kalkınma Konferansı

UNCTAD
: Birleşmiş Milletler Ticaret ve Kalkınma Konferansı

UNDP

: Birleşmiş Milletler Kalkınma Programı

UNEP

: Birleşmiş Milletler  Çevre Programı

UNIDO          
: Birleşmiş Milletler Sınai Kalkınma Örgütü

YÇK

: Yüksek Çevre Kurulu

YPK

: Yüksek Planlama Kurulu

WHO

: Dünya Sağlık Örgütü

               WMO

: Dünya Meteoroloji Örgütü

                                


Ek.3.2. Kısaltma Örnekleri
 Metin içerisinde kullanılan yazı kısaltmaları
Türkçe 

Uluslararası 

Bibliyografik  Kısaltma Bilgileri
a.e. 

Ibid. 

Aynı eser/yer 

a.g.e. 

op.cit 

Adı geçen eser 

Bkz.

V. 


Bakınız 

bkz.: yuk. 

supra 

Eserin kendi içinde yukarıya atıf            

bkz.: aş. 

infra 

Eserin kendi içinde aşağıya atıf 

Çev. 

Trans. by 

Çeviren 

Ed.  veya Haz. 
Ed. by

Editör/yayına hazırlayan 

Karş. 

Cf. 


Karşılaştırınız 

k.g. 

vs. 


Karşı görüş 

v.d. 

et. al. 

Çok yazarlı eserlerde ilk yazardan sonrakiler 

s. 

p. / pp. 

Sayfa/sayfalar 

Simgeler  ve Açıklamaları
	(


Dinamik sürtünme faktörü



	(


Elektrik akısı



	(


Faz sönüm katsayısı



	(


Frekans




	(


Geçirme faktörü 




	(


Logaritmik dekrement



	(


Öz İletkenlik



	(


Sönüm katsayısı




	(


Viskozite (dinamik visko.)



	(


Yayılma katsayısı




	(, (


Yutuculuk




	(, (


Yüzey gerilim




	(, (-1


Dalga sayısı



	(, k 


Isıl iletkenlik katsayısı



	(C 


Celcius





	dB


Ses Basınç Seviyesi veya Gürültü Seviyesi  desibel 

	A 


Amper
(Elektrik akımı)

	A, S 


Alan





	Akb,u,Da

Atomik kütle birimi



	B 


Bel





	b 


Genişlik





	C 


Konsantrasyon (derişim)



	c 


Ses hızı





	c, v, c(, v(

Faz hızı




	CHC 


Klorlanmış hidrokarbonlar



	ÇDP                                  Çevre Düzeni Planı

	D


Çap





	D


Yoğunluk




	d, r 


Uzaklık





	E 


Enerji





	Ek 


Kinetik enerji




	Ep 


Potansiyel enerji




	f, (


Frekans




	h 


Yükseklik




	HKKY                               Hava Kalitesinin Koruması Yönetmeliği 

	Hz 


Hertz




	I 


Elektrik akımı



	I,J 


Ses şiddeti




	J 


Joule





	K

               kelvin (Termodinamik  Sıcaklık)
        

	Kg


Kilogram




	L 


Litre





	L 


Uzunluk





	Leq 


Eşdeğer Gürültü Seviyesi 



	Li, dBA


Gürültü düzeyleri 

  


	Lp   (P)  (N/m2)

Ses basınç seviyesi



	m 


Faz sayısı



	m 


Metre





	m 


Molalite





	M 


Molarite





	M


Kütle





	M


Moment




	mol                                      mol (madde miktarı)

	n 


Dönme frekansı



	n 


Gürültü sayısı




	N 


Normalite




	N 


Sarım sayısı



	N 


Ses yüksekliği




	Np 


Neper





	P 


Güç





	P 


Güç (elektrik akımı için)



	P 


Özdirenç



	P


Basınç




	P


Momentum



	P, Pa 


Ses gücü





	Po 


Referans ses basıncı   (TS 187'e göre 2 x 10-4 N/m2) dir. 

	ppb 


Milyarda bir kısım



	ppm

 
Milyonda bir kısım



	Q 


Elektrik yükü



	R 


Ses indirgeme indisi



	r 


Yansıma faktörü




	r 


Yarıçap





	S 


Mevsimsel ayarlama faktörü   ( -5 ile +5 dB arasında kabul edilir.) 

	s 


Saniye




	S 


Sönüm katsayısı




	SKKY                                Su Kirliliği Kontrol Yönetmeliği 

	t 


Celcius sıcaklık derecesi



	T 


Termodinamik sıcaklık derecesi


	T 


Yankılama zamanı



	T


Ton





	UV 


Ultraviyole





	V 


Hacim





	V 


Volt




	v, u


Hız





	V,v


Hacim





	W 


İş





	W = 1 J/s

 Watt





	Z 


Durulma zamanı




	Za 


Akustik empedans



	Zm 


Mekanik empedans




EK.4. Tablo ve Şekillere Örnek

Ek.4.1. Tablolara örnek 

Tablo 1.  1995-1996 Kış (Ekim-Mart) Dönemi 6 Aylık  SO2  ve PM Ortalama Ölçüm Değerleri

	Sıra No
	İl veya İlçe Merkezleri
	SO2
(µg/m3)
	PM

(µg/m3)
	Sıra No
	İl veya İlçe Merkezleri
	SO2
(µg/m3)
	PM

(µg/m3)

	1
	Adana
	44
	35
	38
	İzmir (Ödemiş)
	..
	..

	2
	Adıyaman
	172
	100
	39
	Kastamonu
	81
	57

	3
	Afyon
	128
	122
	40
	Kayseri
	140
	88

	4
	Ağrı
	..
	..
	41
	Kırklareli
	44
	42

	5
	Amasya
	97
	49
	42
	Kırşehir
	155
	66

	6
	Ankara
	78
	84
	43
	Kocaeli (Merkez)
	119
	81

	7
	Antalya
	54
	74
	44
	Kocaeli (Gebze)
	38
	36

	8
	Aydın
	50
	54
	45
	Kocaeli (Gölcük)
	79
	42

	9
	Balıkesir
	171
	71
	46
	Kocaeli (Körfez)
	71
	44

	10
	Bilecik (Merkez)
	63
	35
	47
	Konya
	189
	71

	11
	Bilecik (Bozüyük)
	179
	51
	48
	Kütahya
	226
	81

	12
	Bingöl
	73
	51
	49
	Malatya
	95
	67

	13
	Bitlis
	79
	75
	50
	Manisa
	93
	66

	14
	Bolu (Merkez)
	91
	60
	51
	Kahraman Maraş
	125
	116

	15
	Düzce
	37
	..
	52
	Mardin
	110
	84

	16
	Burdur
	135
	61
	53
	Muğla (Merkez)
	..
	..

	17
	Bursa (Merkez)
	44
	48
	54
	Muğla (Yatağan)
	..
	..

	18
	Bursa (İnegöl)
	65
	32
	55
	Nevşehir
	107
	84

	19
	Çanakkale (Merkez)
	147
	33
	56
	Niğde (Merkez)
	71
	29

	20
	Çanakkale (Çan)
	115
	34
	57
	Niğde (Bor)
	49
	26

	21
	Çankırı
	68
	36
	58
	Ordu
	42
	59

	22
	Çorum
	132
	76
	59
	Rize
	81
	125

	23
	Denizli
	106
	103
	60
	Sakarya
	116
	90

	24
	Diyarbakır
	151
	151
	61
	Samsun
	93
	33

	25
	Edirne
	289
	46
	62
	Siirt
	36
	48

	26
	Elazığ
	34
	36
	63
	Sinop
	31
	17

	27
	Erzincan
	83
	90
	64
	Sivas
	130
	86

	28
	Erzurum
	141
	99
	65
	Tekirdağ
	..
	..

	29
	Eskişehir
	95
	78
	66
	Tokat
	159
	121

	30
	Gazi Antep
	139
	85
	67
	Trabzon
	70
	78

	31
	Giresun
	80
	72
	68
	Tunceli
	48
	

	32
	Hatay (İskenderun)
	67
	59
	69
	Uşak
	123
	58

	33
	Isparta
	173
	62
	70
	Yozgat
	170
	41

	34
	Mersin
	..
	..
	71
	Zonguldak
	86
	155

	35
	İstanbul
	135
	97
	72
	Aksaray
	84
	73

	36
	İzmir (Merkez)
	102
	102
	73
	Bayburt
	..
	..

	37
	İzmir (Bergama)
	..
	..
	74
	Kırıkkale
	184
	47


              Kaynak: DİE, Çevre İstatistikleri, Ankara,1996.

Tablo 2.  Kocaeli İli’ne Bağlı İlçeler  ve  Nüfusları   (Örnek)
	
	1990
	2000
	Yıllık Nüfus Artış Hızı (‰)

	
	Toplam
	Şehir
	Köy
	Toplam
	Şehir
	Köy
	Toplam
	Şehir
	Köy

	KOCAELİ
	920.225
	579.681
	340.574
	1.206.085
	722.905
	483.180
	27.04
	22.07
	34.97

	İZMİT
	307.674
	190.741
	116.933
	373.034
	195.699
	177.335
	19.26
	2.57
	41.63

	GEBZE
	257.076
	159.116
	97.960
	421.932
	253.487
	168.445
	49.53
	46.56
	54.19

	GÖLCÜK
	111.408
	65.600
	45.808
	107.615
	55.790
	51.825
	-3.46
	-16.19
	12.34

	KANDIRA
	49.975
	10.427
	39.548
	52.418
	12.641
	39.777
	4.77
	19.25
	0.58

	K.MÜRSEL
	40.147
	24.462
	15.685
	48.508
	29.353
	19.155
	18.91
	18.22
	19.98

	KÖRFEZ
	84.492
	63.194
	21.298
	105.295
	81.938
	23.357
	22.00
	25.97
	9.23

	DERİNCE
	69.483
	66.141
	3.342
	97.283
	93.997
	3.286
	33.64
	35.14
	-1.69


Kaynak : DİE, 2000 Genel Nüfus Sayımı, Ankara, 2003.

Ek.4.2. Şekil yazımına örnek

[image: image1.wmf] 




Şekil 1. Termik Santrallerin Genel Çalışma Şeması

                      Emisyon


            


Şekil 2. Yakma Üçgeni


Tablo 1. Projeye ait Ruhsat Sınırları
	Nokta No
	Y (sağa)
	X(yukarı)

	1
	36850
	65350

	2
	38900
	64700

	3
	39000
	64000

	4
	37125
	63775


[image: image2.jpg]



Şekil 1. Proje Alanından Görünüm
[image: image3.jpg]



Şekil 2: Proje Alanının 3 Boyutlu Görüntüsü                                   

Ek 5.1.: Bir ÇED Rapor kapağı:

PROJE SAHİBİNİN ADI 

 (16-18 punto)

PROJENİN ADI 

(20-24 punto)

PROJE İÇİN SEÇİLEN YERİN AÇIK ADRESİ

İLİ, İLÇESİ, BELDESİ MEVKİİ

(16-18 punto)

RAPORU HAZIRLAYAN 
KURULUŞUN ADI

(16-18 punto)

    ÇED  Raporu                   Nihai ÇED Raporu
(16-18 punto)

İLİ-TARİHİ
(16-18 punto)

ÇED RAPORU KAPAK ÖRNEĞİ
…………………………… SAN. VE TİC. A.Ş.

…………… MADEN OCAĞI

 ÇED RAPORU 

……………İLİ, ……………. İLÇESİ,
 …………………KÖYÜ, ………………. MEVKİİ
………………………………………

…………A.Ş./LTD.ŞTİ.

X   ÇED Raporu                Nihai ÇED Raporu
İLİ - 2003

Ek. 5.2. ÇED Raporu İç kapak örneği :  (14 punto koyu harflerle)

	PROJE SAHİBİNİN ADI                    
	

	Adresi
	

	Telefon ve Faks Numaraları
	

	PROJENİN ADI


	

	Proje İçin Seçilen Yerin Açık Adresi:(İli, İlçesi, Beldesi, Mevkii)
	

	RAPORU HAZIRLAYAN KURULUŞUN/ÇALIŞMA GRUBUNUN ADI
	

	Adresi
	

	Telefon ve Faks Numaraları


	

	Rapor Sunum Tarihi (*)

Karar No Ve Tarihi (**) 


	     .…./.…/200…

 …….      …../…./200...




(*)ÇED Raporu ise  Sunum tarihi yazılmalı, (**) Nihai rapor ise  …./…./200..   şeklinde boş bırakılmalıdır. Karar No  ve tarih  Bakanlık tarafından doldurulacaktır.  Karar No ve Karar Tarihi  ilk sunulan raporlarda yer almaz.
Ek.5.3. Müdürlük tarafından hazırlanacak raporların kapak örnekleri




Ek.6.1 Compact Disk üzerine yazım örneği
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Yukardaki örnekte CD üzerine Nihai ÇED Raporunda yazılması gereken bilgiler yazılmıştır.  ÇED Raporunda ise sunulduğu tarih ve ÇED Raporu ifadeleri yazılır.  Karar No ve Karar tarihi ilk sunulan raporlarda yer almaz.
Ek.6.2. CD kutu kapağı veya zarfı üzerine yazım örneği


Ek.6.3: Kurumun Hazırlayacağı raporlara ait CD üzeri ve CD kutusu kapağı örneği


	                       [image: image5.emf] 


ANKARA VALİLİĞİ

İL ÇEVRE VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

ANKARA

İL ÇEVRE DURUM RAPORU

ANKARA-2003


Ek.7.   Kaynak yazımına Örnek:  

Kitap için;

1. DPT, 1998., Türkiye Ulusal Çevre Stratejisi ve Eylem Planı, Ankara.

2. DURA, C., 1991., Türkiye Ekonomisi, Erciyes Üniversitesi Yayınları, No:19, Kayseri.

3. ŞENGÜL, F., 1991., Endüstriyel Atıksuların Özellikleri ve Arıtılması,  Dokuz Eylül Üniversitesi, Mühendislik-Mimarlık Basım Ünitesi, İzmir.

Makale için;

1.FİSUNOĞLU.,H.M., 1990. “Sürdürülebilir Kalkınma ve Ekonomi”, Sürdürülebilir Kalkınma Konferansı, Türkiye Çevre Sorunları Vakfı, Ankara. 

2. KANTARCI.M.D., 1991/1. “Türkiye’nin Enerji Politikası ve Ormanlarımız” 3. Ulusal Çevre Mühendisliği Kongresi, TMMOB Çevre Mühendisleri Odası, (Editor;:Tokgöz,S-Karalök,Y.)  s:1-18, İzmir

3.YAŞAMIŞ,F.D., 1992. “Yerel Düzeyde Çevre Yönetimi ve Planlamasının İlkeleri ve Yöntemleri”, Amme İdaresi Dergisi, Cilt 25, Sayı.1, Mart 1992.
Ek.8 : ÖZGEÇMİŞ ÖRNEĞİ 
ÖZGEÇMİŞ

	T.C. KİMLİK NO
	

	ADI VE SOYADI
	

	BABA ADI
	

	DOĞUM YERİ VE YILI
	

	MESLEĞİ
	

	YABANCI DİLİ
	

	MEZUN OLDUĞU OKUL VE BÖLÜMÜ

	

	İŞ/EV- ADRESİ 

TELEFONU

E-mail:

	

	GÖREV YAPTIĞI KURUM/KURULUŞLAR

	

	KISA ÖZGEÇMİŞ

	

	RAPORA KATKISI
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          ÇANAKKALE-KEPEZ LİMANI ÇED RAPORU 
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Ek.2. Şekil 1. Örnek Rapor sayfa düzeni  ( Dış Çizgi A4 kağıt boyutunu gösterir)
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  …… MADEN OCAĞI ÇED RAPORU
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Ek.2 Şekil 1. Örnek Rapor Sayfa Düzeni ( Kurumun hazırlayacağı raporlara ait sayfa düzeni örneği) (A4 kağıdında)








1 Uluslarası Projelerde yer alır.
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